
Datenerfassungsbogen 

Verkauf von Anteilen an einer GmbH 

Zur Vorbereitung einer Besprechung oder einer Beurkundung können Sie uns gerne die 

erforderlichen Daten mit diesem Erfassungsbogen zukommen lassen, bevorzugt per E-Mail. 

Bei Fragen stehen wir natürlich gerne zur Verfügung. 

Bitte beachten Sie auch die Erläuterungen am Ende des Dokuments. 

1. Vertragsobjekt (Veräußerte Geschäftsanteile an der Gesellschaft)

Name der GmbH 
(Firma) _________________________________________________________ 

Sitz 
☐München ☐ _____________________

Handelsregister 
☐ Amtsgericht München ☐ Amtsgericht _____________________

Registernummer 
HR B _____________________ 

Grundbesitz und 
Beteiligungen 

☐ Gesellschaft hat Grundbesitz, nämlich: _____________________________

☐ Gesellschaft hält Anteile an einer anderen Gesellschaft

☐ Indirekte Beteiligung an Grundbesitz über andere Gesellschaft

☐Weder Grundbesitz noch Anteile an anderer Gesellschaft vorhanden

Darlehen ☐ Gesellschaft hat Darlehen an Gesellschafter/Verkäufer gewährt

☐ Gesellschafter/Verkäufer hat/haben Darlehen an Gesellschaft gewährt

☐ Keine Darlehensgewährung zwischen Gesellschaft und Gesellschaftern

Einzahlung der 
Geschäftsanteile 

☐ Anteile sind voll eingezahlt      ☐ Anteile sind halb eingezahlt

☐ _________________________________________________________

Belastung der 
Anteile 

☐ Unbelastet (keine bedingten Abtretungen, Verpfändungen, etc…)

☐ _________________________________________________________

Dr. Berringer
Notar

Dr. Christian Berringer 
Karlsplatz 10 (beim Karlstor) 
80335 München
Telefon 089 99 82 82 3 - 0 
Fax 089 99 82 82 3 - 99 
zentrale@notar-berringer.de 
www.notar-berringer.de

mailto:zentrale@goerk-berringer.de
http://www.goerk-berringer.de/
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2. Verkäufer

Verkäufer 1 Verkäufer 2 

Anrede/Titel ☐ Herr ☐ Frau

☐ Prof. ☐ Dr.

☐ Herr ☐ Frau

☐ Prof. ☐ Dr.
Nachname  
oder Firma _____________________________ _____________________________ 

Vorname(n)  
oder Sitz _____________________________ _____________________________ 

Ggf. Geburtsname 
oder Registergericht _____________________________ _____________________________ 

Geburtsdatum oder 
Registernummer _____________________________ _____________________________ 

Staats-
angehörigkeit(en) 

☐ Deutschland

☐ ___________________________

☐ Deutschland

☐ ___________________________

Familienstand ☐ ledig ☐ verheiratet

☐ geschieden  ☐ verwitwet

☐ ledig ☐ verheiratet

☐ geschieden  ☐ verwitwet

Ggf. Güterstand ☐ ohne Ehevertrag/gesetzlich

☐ ___________________________
☐ ohne Ehevertrag/gesetzlich

☐ ___________________________

Steuer ID 
_____________________________ _____________________________ 

Straße, Nr. 
_____________________________ _____________________________ 

PLZ, Ort 
_____________________________ _____________________________ 

Telefon (tagsüber) 
_____________________________ _____________________________ 

E-Mail
_____________________________ _____________________________ 

Verkaufte Anteile  ☐ Alle gehaltenen Geschäftsanteile

☐ Lfd. Nr. _____________________
☐ ___________________________

☐ Alle gehaltenen Geschäftsanteile

☐ Lfd. Nr. _____________________
☐ ___________________________

Sonstige Angaben  ___________________________________________________________ 

___________________________________________________________ 

Falls es weitere Verkäufer gibt, zu diesen bitte die gleichen Angaben übermitteln. 

3. Käufer

Käufer 1 Käufer 2 

Anrede/Titel ☐ Herr ☐ Frau

☐ Prof. ☐ Dr.

☐ Herr ☐ Frau

☐ Prof. ☐ Dr.
Nachname  
oder Firma _____________________________ _____________________________ 

Vorname(n)  
oder Sitz _____________________________ _____________________________ 

Ggf. Geburtsname 
oder Registergericht _____________________________ _____________________________ 

Geburtsdatum oder 
Registernummer _____________________________ _____________________________ 

Dr. Berringer
Notar
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Käufer 1 Käufer 2 

Staats-
angehörigkeit(en) 

☐ Deutschland

☐ ___________________________

☐ Deutschland

☐ ___________________________

Familienstand ☐ ledig ☐ verheiratet

☐ geschieden  ☐ verwitwet

☐ ledig ☐ verheiratet

☐ geschieden  ☐ verwitwet

Ggf. Güterstand ☐ ohne Ehevertrag/gesetzlich

☐ ___________________________
☐ ohne Ehevertrag/gesetzlich

☐ ___________________________

Steuer ID 
_____________________________ _____________________________ 

Straße, Nr. 
_____________________________ _____________________________ 

PLZ, Ort 
_____________________________ _____________________________ 

Telefon (tagsüber) 
_____________________________ _____________________________ 

E-Mail
_____________________________ _____________________________ 

Zu erwerbende 
Anteile 

☐ Alle Geschäftsanteile

☐ Lfd. Nr. _____________________
☐ ___________________________

☐ Alle Geschäftsanteile

☐ Lfd. Nr. _____________________
☐ ___________________________

Sonstige Angaben  ___________________________________________________________ 

___________________________________________________________ 

Falls es weitere Käufer gibt, zu diesen bitte die gleichen Angaben übermitteln. 

4. Vertragsbedingungen

Gesamtkaufpreis in € 
_________________ 

Ggf. Kaufpreisauf-
teilung _________________ 

IBAN Verkäufer 
_________________ 

Bank des Verkäufers 
_________________ 

Fälligkeit des Kaufpreises 
☐ Zahlbar binnen 7 Tagen (sofort) ☐ _________________

Dinglicher Übergang 
☐ sofort ☐Mit Kaufpreiszahlung ☐ _________________

Wirtschaftlicher 
Übergang 

☐ Nicht ausgeschüttete Gewinne stehen dem Erwerber zu (üblich)

☐ Verkäufer darf noch Gewinne entnehmen: Zeitraum _________________

☐ ________________________________________________

Sonstige Wünsche _________________________________________________________ 

_________________________________________________________ 

Dr. Berringer
Notar
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5. Zustimmung und Vorkaufsrecht weiterer Gesellschafter

Bitte ausfüllen, soweit Sie Kenntnis hiervon haben; ansonsten prüfen wir. 

Zustimmungs-
erfordernis gemäß 
Satzung 

☐ Nicht relevant (Einmann-GmbH, alle Gesellschafter beteiligt oder nicht vorgesehen)

☐ Zustimmung aller Gesellschafter erforderlich

☐ Zustimmung der Gesellschafterversammlung erforderlich

☐ Zustimmung der Gesellschaft erforderlich

☐ _________________

Veranlassung ☐ Verkäufer kümmern sich um Einholung der Zustimmung

☐ Notar soll Einholung Zustimmung/Gesellschafterbeschluss in die Urkunde aufnehmen

Vorkaufsrecht ☐ Nicht relevant (Einmann-GmbH, alle Gesellschafter beteiligt oder nicht vorgesehen)

☐ Verkäufer kümmern sich um Einholdung der Verzichtserklärung

☐ Notar soll Verzicht in die Urkunde aufnehmen

6. Weitere Änderungen (soweit gewünscht)

Änderung Firma in ☐ _________________________________________________________

Sitzverlegung nach 
☐München ☐ _____________________

Neue Geschäfts-
anschrift ☐ _________________________________________________________

Neuer Unterneh-
mensgegenstand ☐ _________________________________________________________

Abberufung als 
Geschäftsführer:  ☐ _________________________________________________________

Neubestellung 
Geschäftsführer 
(Name, Geburts-
datum, Wohnort) 

☐ _________________________________________________________

☐ _________________________________________________________

☐ Einzelvertretungsberechtigt ☐ Befreit von § 181 BGB

Sonstige Satzungs-
änderungen ☐ _________________________________________________________

7. Weiteres Vorgehen

Ich bitte als nächstes um ☐ Entwurfserstellung

☐ Rückruf

Entwurfsversand (vor 
Beurkundung) an 

Verkäufer: ☐ per E-Mail ☐ per Post

Käufer: ☐ per E-Mail ☐ per Post

Gesellschaft: ☐ per E-Mail ☐ per Post ☐ nicht erforderlich

Abschriften nach 
Beurkundung 
(Mehrfachauswahl 
möglich) 

Verkäufer: ☐ per E-Mail ☐ per Post

Käufer: ☐ per E-Mail ☐ per Post

Gesellschaft: ☐ per E-Mail ☐ per Post ☐ nicht erforderlich

Dr. Berringer
Notar
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Sonstige Angaben _________________________________________________________ 

_________________________________________________________ 

 Mir ist bewusst, dass durch die Beauftragung der Entwurfserstellung Kosten entstehen, auch wenn es nicht 
zur Beurkundung kommt.

 Ich habe die Datenschutzhinweise auf der Homepage von Dr. Berringer Notar zur Kenntnis genommen 
und bin mit der Datenverarbeitung sowie einer elektronischen Kommunikation (E-Mail) einverstanden. 

____________________________ _____________________________________ 
(Ort, Datum) Name/Unterschrift (es genügt Angabe in Druckbuchstaben)

A 

Dr. Berringer
Notar
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ERLÄUTERUNGEN ZUM DATENERFASSUNGSBOGEN: 

(1) Weiterer Ablauf bis zum Beurkundungstermin:

Sobald alle erforderlichen Unterlagen bei uns vorliegen, erstellen wir einen Entwurf des

Anteilskaufvertrags und senden Ihnen diesen zu. Zugleich kann ein Termin zur Beurkundung vereinbart

werden.

(2) Einreichung der Gesellschafterliste:

Der Notar reicht, sobald die Übertragung der GmbH-Geschäftsanteile wirksam geworden ist, eine neue

Gesellschafterliste zum Handelsregister ein. Dies setzt insbesondere voraus:

 Wirksamer Vollmachtsnachweis oder Nachgenehmigung gegenüber dem Notar, wenn nicht alle

Vertragsbeteiligten zur Beurkundung anwesend sein können,

 Vorliegen einer etwa erforderlichen Genehmigung der Gesellschafterversammlung oder der 

anderen außenstehenden Gesellschafter beim Notar (soweit nach Satzung erforderlich),  

 Nachweis der Kaufpreiszahlung, soweit die GmbH-Anteile erst mit wirksamer Kaufpreiszahlung 

übergehen sollen. 

Erst mit Einreichung der neuen Gesellschafterliste kann der Erwerber seine Gesellschafterrechte 

uneingeschränkt ausüben.  

(3) Steuer-ID

Es wird nur die elfstellige, bundeseinheitliche persönliche Steuer-ID für die vom Notar zu erstellenden

Anzeigen an das Finanzamt gebraucht. Die Angabe der Steuernummer des örtlichen Finanzamtes wird

nicht gebraucht. Für juristische Personen und Personengesellschaften ist bis zur Vergabe der Wirtschafts-

Identifikationsnummer keine Angabe erforderlich.

Der Notar ist verpflichtet, dem Körperschaftsteuerfinanzamt den Anteilsübergang mitzuteilen. Der Notar

erstellt zudem die Anzeige an das Finanzamt für die Grunderwerbsteuer, wenn die Gesellschaft

Grundbesitz hält oder an grundbesitzhaltenden Gesellschaft, ggf. auch nur mittelbar, beteiligt ist.

Dr. Berringer
Notar
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